	时间节点
	主要环节
	具   体   工   作

	3月
	17日前
	培养单位资格审查
	研究生按要求填写《硕士学位审批书》中的表一、表二、表三、表四、表五；研究生秘书依据培养方案审查学分、实践教学考核记录、学费缴纳等情况，确定是否具备毕业资格并上报毕业资格汇总表。

	4月
	2日前
	研究生提交材料
	研究生提交外审材料到培养单位：外审申请表（表六）、论文电子版（word、PDF）、学位信息库（含电子版照片和在职纸质版照片）

	
	7日前
	校学位办

文字复制比检测
	研究生填写学位论文文字复制比检测及外审申请表（表六），研究生秘书将论文电子版（Word和PDF两个版本）交到校学位办；校学位办使用“学术不端行为检测系统”检测论文文字复制比，不合格的反馈给研究生秘书，格式不符合要求的不予检测和外审。

	
	10日前
	培养单位预审
	研究生按照论文模板要求编辑论文格式，毕业研究生互助检查，导师对研究生学位论文的内容和格式进行审查，研究生秘书对论文格式进行复查，内容和格式不符合要求不准提交外审。

	
	15日前
	培养单位提交材料
	培养单位提交外审材料到校学位办：外审申请表（表六，电子版或复印件）、论文电子版（word、PDF）、学位信息库（含电子版照片和在职纸质版照片）。

	
	16日开始
	校学位办论文外审
	校学位办寄送学位论文外审、收回评阅意见并及时反馈到研究生培养单位。

	5月
	28日前
	培养单位答辩审批
	研究生秘书报送答辩计划安排表及表七；校学位办审核签字并答辩表决票（表头部分可提前录入）。

	
	
	培养单位组织论文答辩
	各学科组织答辩；答辩结束后填写《硕士学位审批书》中表八、表九。

	6月
	2日前
	学位申请
	研究生申请硕士学位（审批书中表十签字）；各学科所在院（系、所）召开学位评定分委员会，审核申请资格（审批书表十一）,注意审核发表论文情况。合格后，将决议、硕士学位审批书、学位论文、学位论文大摘要、表决票等材料按照组档材料目录进行整理，上报校学位办。

	
	8日开始
	校学位办审核材料
	校学位办对学位申请人的申请材料进行审核，并复查论文格式，对于抽查不符合要求的学科研究生部将该学科论文全部退回学院重新修改，直至抽查全部合格。合格者提交校学位评定委员会。

	
	20日前
	校学位办学位评定
	校学位评定委员会召开会议，对学位申请者进行审核，做出是否授予硕士学位的决定。

	
	25日前
	校学位办组织

硕士学位授予仪式
	校学位办组织硕士学位授予仪式。
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